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Приложение № 2

УТВЕРЖДЕН
Указом Губернатора

Кировской области

от                       №

ПОРЯДОК

оформления и представления документов в комиссию
по присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области»
1. Порядок оформления и представления документов в комиссию по присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области» (далее – 
Порядок) определяет правила оформления и представления документов 
в комиссию по присвоению звания «Почетный гражданин Кировской 
области».

2. Представление лица к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области» осуществляется:

2.1. По инициативе Губернатора Кировской области (оформляется 
в виде обращения).

2.2. По инициативе депутатского объединения в Законодательном 
Собрании Кировской области (оформляется в виде выписки из решения 
коллегиального органа и обращения Председателя Законодательного 
Собрания Кировской области).

2.3. По инициативе Правительства Кировской области, органа 
местного самоуправления муниципального образования Кировской 
области, трудового коллектива, общественной организации (оформляется 
на официальном бланке ходатайствующей стороны).
При оформлении представления о присвоении звания «Почетный гражданин Кировской области» (далее – представление) в случае, 
указанном в абзаце первом пункта 2.3 настоящего Порядка, оно должно 
содержать следующие сведения:
наименование ходатайствующей стороны (в соответствии 
с учредительными документами, с указанием ведомственной 
принадлежности и почтового адреса);
общее число членов коллегиального органа ходатайствующей стороны и число членов коллегиального органа ходатайствующей стороны, 
присутствовавших на заседании, на котором рассматривался вопрос 
о представлении лица к присвоению звания «Почетный гражданин 
Кировской области»;
фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), должность 
и место работы лица, представляемого к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области»;
основание выдвижения лица, представляемого к присвоению 
звания «Почетный гражданин Кировской области»;
число членов коллегиального органа ходатайствующей стороны, 
принявших участие в голосовании по вопросу представления лица 
к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области», 
результаты голосования по данному вопросу.
Представление подписывается руководителем ходатайствующей 
стороны, председателем и секретарем коллегиального органа
ходатайствующей стороны и заверяется печатью (при наличии печати).
3. При представлении лица к присвоению звания «Почетный 
гражданин Кировской области» в комиссию по присвоению звания 
«Почетный гражданин Кировской области» (далее – комиссия) направляются следующие документы:

3.1. Представление, оформленное в соответствии с пунктом 2 
настоящего Порядка.
3.2. Сведения об автобиографических данных, трудовой деятельности лица, представляемого к присвоению звания «Почетный гражданин 
Кировской области» (справка – объективка), согласно приложению № 1.
Указанные сведения представляются с последнего места работы лица, представляемого к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской 
области», подписываются им, заверяются подписью работника отдела 
кадров организации и печатью (при наличии) с указанием даты 
заполнения.
В случае если в указанных сведениях произошли изменения после 
их представления, об этом необходимо уведомить комиссию в письменной форме в течение 10 календарных дней со дня изменения сведений.
3.3. Сведения о достижениях лица, представляемого к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области», в общественной, 
культурной, научной, политической, хозяйственной, а также иной 
деятельности (характеристика).

Указанные сведения представляются с последнего места работы лица, представляемого к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской 
области», подписываются руководителем организации и заверяются печатью (при наличии).

3.4. Согласие лица на представление его кандидатуры 
к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области» 
согласно приложению № 2.

3.5. Согласие лица, представляемого к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области», на обработку его персональных данных 
администрацией Губернатора и Правительства Кировской области 
согласно приложению № 3.

3.6. Согласие лица, представляемого к присвоению звания 
«Почетный гражданин Кировской области», на обработку его персональных данных Законодательным Собранием Кировской области согласно 
приложению № 4.
3.7. Справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта 
уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования, выданная Министерством внутренних дел Российской Федерации, 
оформленная не ранее чем за один месяц до даты представления 
документов.
3.8. Заключение, подготовленное исполнительным органом Кировской области с учетом соотнесения сфер ведения данного исполнительного 
органа Кировской области с характером деятельности (служебной 
деятельности) лица, представляемого к присвоению звания «Почетный 
гражданин Кировской области».
3.9. Решения органов государственной власти Кировской области, 
органов местного самоуправления муниципальных образований 
Кировской области, организаций, частных лиц, поддерживающих 
представление лица к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области».
3.10. В комиссию могут быть представлены ходатайства юридических и физических лиц, имеющих отношение к лицу, представляемому 
к присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области», 
о поддержке (неподдержке) представления.
4. Представление и прилагаемые к нему документы направляются 
в администрацию Губернатора и Правительства Кировской области 
по адресу: 610000, г. Киров, ул. Защитников Отечества, д. 69 (комиссия 
по присвоению звания «Почетный гражданин Кировской области»).

5. Представление и прилагаемые к нему документы не принимаются 
к рассмотрению комиссией в случае их несоответствия требованиям 
настоящего Порядка.

После устранения нарушений представление и прилагаемые к нему 
документы могут быть представлены в комиссию повторно.
_____________
